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COMUNE DI MONTEGROTTO TERME 

PROVINCIA DI PADOVA 

 
PIAZZA ROMA N. 1 – 35036 MONTEGROTTO TERME (PD) 

TEL. 049 8928730 FAX.049 8928717  

MONTEGROTTOTERME.PD@CERT.IP-VENETO.NET 
 

LETTERA D’INVITO 

 

Spett. le ________________________________ 

_____________________________ 

_____________________________ 

 

OGGETTO: LETTERA D’INVITO PER LA PROCEDURA NEGOZIATA DI COTTIMO FIDUCIARIO AI SENSI 

DELL’ARTICOLO 125 COMMA 11  DEL D.LGS. 163/2006 E SS.MM.II PER L’AFFIDAMENTO 

DEL SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA RCT/O DEL COMUNE DI MONTEGROTTO 

TERME – CIG: 60714585A3   
 

In esecuzione a quanto previsto nella determinazione a contrarre n. 39 del 22.12.2014, ai 
sensi dell’art. 125, comma 11 del D. Lgs. n. 163/2006, questa Amministrazione intende esperire, 
una procedura negoziata di cottimo fiduciario per selezionare un operatore economico cui affidare il 
servizio di copertura assicurativa RCT/O del Comune di Montegrotto Terme. 

Tutti i soggetti interessati invitati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema 
AVCPASS accedendo all’apposito link sul Portale AVCP (Servizi ad accesso riservato – 
AVCPASS Operatore Economico) secondo le istruzioni ivi contenute. L’operatore economico, 
effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e individuata la procedura di affidamento cui 
intende partecipare (attraverso il CIG o n° gara della procedura), ottiene dal sistema un PASSOE, 
da inserire nella busta contenente la documentazione amministrativa. 

Inoltre gli operatori economici, tramite un’area dedicata, inseriscono a sistema i documenti 
relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico 
professionale che sono nella loro esclusiva disponibilità e, pertanto, non reperibili presso Enti 
certificatori. 

Qualora, per motivi legati al funzionamento del sistema, non sia possibile procedere nel 
modo sopra descritto, la stazione appaltante si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei 
requisiti richiesti, secondo le previgenti modalità. 

Resta fermo l’obbligo per l’operatore economico di presentare le autocertificazioni richieste 
dalla normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di 
affidamento. 

La mancata presentazione della documentazione entro il termine accordato, o la mancata 
conferma delle dichiarazioni presentate, porteranno all’esclusione del concorrente ed 
all’applicazione dei provvedimenti di cui all’art. 48, comma 2 del D. Lgs. n. 163/2006. 

 

1.OGGETTO DELL’APPALTO 
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L'appalto ha per oggetto il SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA RCT/O DEL COMUNE DI 

MONTEGROTTO TERME relativamente alla responsabilità civile derivante per il Comune dallo 

svolgimento delle attività istituzionali o comunque svolte di fatto e con ogni mezzo ritenuto utile o 

necessario. La garanzia assicurativa è inoltre operante per tutte le attività, che possono essere anche 

svolte partecipando ad Enti o Consorzi od avvalendosi di terzi o appaltatori/subappaltatori. 

L’oggetto del servizio è ulteriormente specificato agli artt. 1 e ss. della sezione 3 del Capitolato 

tecnico allegato alla documentazione di gara. 

La durata complessiva dell’affidamento è pari a 3 anni (decorrenza dalle ore 24,00 del 31.03.2015 

alle ore 24,00 del 31.03.2018) per un importo complessivo a base d’asta di € 189.000,00 

(centottantanovemila/00) oneri fiscali esclusi, per un premio annuo, compresa imposta governativa, 

a base d’asta fissato in € 63.000,00 (sessantatremila/00). 

E’ previsto inoltre un eventuale periodo di proroga tecnica di 90 giorni per un complessivo importo 

di € 15.750,00 (quindicimilasettecentocinquanta/00). 

L’importo complessivo dell’affidamento comprensivo del periodo di proroga è pari ad € 204.750,00 

(duecentoquattromilasettecentocinquanta/00). 

Il presente appalto è finanziato con fondi ordinari di bilancio. 

I costi per la sicurezza sono valutati in € 0,00 in quanto non sono previsti rischi interferenziali di cui 

all’art. 26, co. 3, del D. Lgs. 81/2008. 

Si precisa che la franchigia frontale in S.I.R. è pari ad € 15.000,00. 

Con la partecipazione alla procedura di gara attraverso la presentazione di apposita offerta, la 

concorrente dà atto di aver pienamente riconosciute ed accettate le modalità, le indicazioni e le 

prescrizioni previste dalla presente lettera d’invito e nel capitolato speciale d’appalto. 

Il presente invito non costituisce assolutamente presunzione di ammissibilità, la Stazione 

committente può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo 

svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima. 

Ai sensi dell’art. 37, comma 12, del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i., l’operatore economico invitato 

individualmente ha la facoltà di presentare offerta o di trattare per sé o quale mandatario di 

operatori riuniti. 

Codesta società è invitata a presentare la propria offerta secondo le modalità di seguito indicate. 

 

2. REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Alle ore 10.00 del giorno 04/02/2015 in Montegrotto Terme(PD) e più precisamente presso la sede 
del Comune sita in Piazza Roma n. 1, avrà luogo un esperimento di gara mediante procedura 
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negoziata di cottimo fiduciario per l’appalto del servizio di copertura assicurativa RCT/O del 
Comune di Montegrotto Terme. 

In tale seduta si esaminerà la documentazione presentata dai concorrenti invitati a corredo delle 
offerte per l’ammissione alla gara e a riscontrarne la regolarità e quindi la ammissibilità. 

Delle sedute di gara pubbliche successive alla prima sarà data comunicazione agli operatori 
economici ammessi con congruo anticipo a mezzo fax o PEC. 

Le sedute di gara possono essere sospese od aggiornate ad altra ora o ad un giorno successivo, salvo 
che nella fase di apertura delle offerte economiche, di tutto ciò sarà data comunicazione agli 
operatori economici ammessi a mezzo fax o PEC. 

Alle operazioni di gara in seduta pubblica potranno partecipare i legali rappresentanti dei 
concorrenti o i delegati, o i procuratori, muniti di atto formale di delega o di procura. 

Il CIG che identifica la presente procedura è il seguente CIG: 60714585A3. 

E’ possibile estrarre copia della documentazione di gara, nonché del capitolato speciale di appalto e 
dei relativi documenti e allegati, dal sito internet dell’Ente: www.montegrotto.org . 

Allegata alla presente lettera di invito si trasmettono i seguenti allegati: fac simile modulo 1; 
modello per l’offerta economica; Capitolato tecnico; Situazione sinistri relativa agli ultimi 5 anni. 

Il luogo dell’esecuzione del servizio è il Comune di Montegrotto Terme (PD). 

Eventuali richieste di informazioni e/o di chiarimenti dovranno pervenire al Comune di Montegrotto 
Terme - Settore Finanziario – Servizio Economato rag. Chiara Pedron Tel. (+39) 049 8928730 - fax 
(+39) 049 8928717, ovvero tramite PEC all’indirizzo montegrottoterme.pd@cert.ip-

veneto.netoppure utilizzando l’indirizzo di posta elettronica ordinaria economato@montegrotto.org, 
entro e non oltre 2 (due) giorni prima della data di scadenza per la presentazione delle offerte. 
Sempre entro la stessa scadenza, informazioni e/o chiarimenti potranno essere richiesti alla Cabi 
Broker Srl, Ufficio Tecnico – dott. Matteo Alessio Tel. (+39) 049 8700638 – fax (+39) 049 
8703829 – mail malessio@cabibroker.com, giusto incarico di brokeraggio assicurativo in essere 
con il Comune di Montegrotto Terme. Non verranno prese in considerazione richieste pervenute 
oltre tale termine o secondo altre modalità. Le informazioni e i chiarimenti verranno pubblicati, a 
beneficio di tutti i concorrenti e omettendo l’indicazione di chi ne ha fatto richiesta, sul sito internet 
dell’Ente www.montegrotto.org nella apposita sezione dedicata ai bandi e concorsi. 

I concorrenti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e 
di qualificazione di cui agli articoli 38, 39, 41 e 42 del d.lgs. 163/2006. In particolare: 

a) I concorrenti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38  
del d.lgs. 163/2006 dalle lettere a) alla m-quater) esclusa la m-bis). 

b) Iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura (o equivalente 
in paesi Ue), per attività coincidente con quella oggetto dell’appalto.  

 

3. TERMINI E PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Il plico contenente l’offerta e la relativa documentazione deve pervenire a mezzo raccomandata, a 
pena di esclusione entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 03.02.2015 al seguente indirizzo: 



  

 4 

Comune di Montegrotto Terme (PD) – Piazza Roma n. 1 – Cap 35036 – Montegrotto Terme (Pd) - 
Italia. 

È ammessa la consegna a mano del plico direttamente o a mezzo di terze persone, entro lo stesso 
termine perentorio presso l’ufficio Protocollo dell’Ente, sito al piano terra di Piazza Roma 1, aperto 
dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e il martedì e giovedì dalle ore 15,30 alle ore 
17,30. 

I plichi devono essere sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura e recare all’esterno il 
nominativo, l’indirizzo, il codice fiscale, il numero di fax e PEC del concorrente e la dicitura “Gara 

di appalto per la procedura negoziata di cottimo fiduciario ai sensi dell’articolo 125 comma 11  

del d.lgs. 163/2006 e ss.mm.ii per l’affidamento del Servizio di copertura assicurativa RCT/O del 

Comune di Montegrotto Terme”. 

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti deve essere riportata l’indicazione di tutti i 
componenti. 

I plichi devono contenere al loro interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di 
chiusura recanti il nominativo dell’Impresa mittente e la dicitura, rispettivamente “A – Documenti 
Amministrativi”, “B –Offerta Economica”. 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio del mittente. 

La mancata presentazione dei plichi nei luoghi, termini e secondo le modalità indicate 
precedentemente comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara. 

Tutta la documentazione inviata dalle imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della 
stazione appaltante e non verrà restituita neanche parzialmente alle imprese non aggiudicatarie. 

Con la presentazione dell’offerta l’impresa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le 
norme e le condizioni contenute nella presente lettera d’invito, nei suoi allegati, nel capitolato 
speciale d’appalto. 

Nella busta “A – Documenti Amministrativi” devono essere contenuti i seguenti documenti: 

1) Domanda di partecipazione alla gara, redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale 
rappresentante o dal titolare o dal procuratore del concorrente. Alla domanda deve essere 
allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i in corso di 
validità. In caso di procuratore deve essere allegata anche copia semplice della procura 
(allegato fac simile 1). 

2) Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. o più dichiarazioni ai sensi 
di quanto previsto successivamente, con la quale il legale rappresentante o titolare del 
concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilità: 

a) dichiara di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle 
gare previste dall’art. 38, comma 1, lettere a), b) c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-

ter) ed m-quater) del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e successive modifiche e da 
qualsiasi altra disposizione legislativa e regolamentare (allegato fac simile 1); 

In particolare dichiara: 

• che l’impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di 
concordato preventivo, salvo il caso di cui all'articolo 186-bis del regio decreto 16 
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marzo 1942, n. 267 e che nei propri riguardi non è in corso un procedimento per la 
dichiarazione di una di tali situazioni; 

• che non è pendente, nei propri confronti, procedimento per l'applicazione di una 
delle misure di prevenzione di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 
1423 (art. 6 del d. lgs. 159/2011), o di una delle cause ostative previste 
dall'articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575 (art. 67 del decreto legislativo 
n. 159 del 2011); 

Tale dichiarazione deve essere resa da tutti i soggetti indicati alle lett. b); 

• che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in 
giudicato o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure 
sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di 
procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che 
incidono sulla moralità professionale; altresì, che nei propri confronti, non è stata 
emessa una condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di 
partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali 
definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, Direttiva Ce 2004/18;  

N.B. Devono essere indicate tutte le condanne penali riportate, comprese quelle per le 

quali si abbia beneficiato della non menzione. Il concorrente non è tenuto ad 

indicare nella dichiarazione le condanne per reati depenalizzati ovvero dichiarati 

estinti dopo la condanna stessa, né le condanne revocate, né quelle per le quali è 

intervenuta la riabilitazione; 

• che, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non sono 
cessati dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la 
società o aventi la qualifica di direttore tecnico, così come individuati nell’art. 38, 
comma 1, lettera c) del D.Lgs. n. 163/2006; 

oppure 

che, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara sono cessati 
dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la società o 
aventi la qualifica di direttore tecnico, individuati nell’art. 38, comma 1, lettera c) 
del D. Lgs. n. 163/2006, e che nei confronti dei predetti soggetti cessati: non è 
stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto 
penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della 
pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura penale, per reati 
gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità  
professionale, né è stata emessa una condanna, con sentenza passata in giudicato, 
per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, 
frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45,  paragrafo 1 
Direttiva Ce 2004/18; oppure, che nei confronti dei predetti soggetti cessati è stata 
pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di 
condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su 
richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in 
danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale. 
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L’impresa dimostra che vi è stata completa ed effettiva dissociazione dalla 
condotta penalmente sanzionata. 

• di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’articolo 17 della 
legge 19 marzo 1990, n. 55; 

• di non avere commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in 
materia di sicurezza ed ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, 
risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio; 

• di non aver commesso grave negligenza o malafede nella esecuzione delle 
prestazioni affidate dalla stazione appaltante che ha bandito la gara e che non ha 
commesso un errore grave nell’esercizio dell’attività professionale, accertato con 
qualsiasi prova da parte della stazione appaltante; 

• di non avere commesso violazioni gravi definitivamente accertate rispetto agli 
obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione 
italiana o quella dello Stato in cui l’operatore economico è stabilito; 

• che nei propri confronti, ai sensi del comma 1-ter dell’art. 38 del D. Lgs. n. 
163/2006, non risulta l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’articolo 7, 
comma 10 del decreto sopra citato, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa 
documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a 
procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti;  

• di non aver commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme in 
materia di contributi previdenziali ed assistenziali, secondo la legislazione italiana 
o dello Stato in cui l’operatore  economico è stabilito; 

• la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni 
obbligatorie di cui alla legge n. 68/99 (nel caso di concorrente che occupa non più 
di 15 dipendenti oppure nel caso di concorrente che occupa da 15 a 35 dipendenti 
qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000); oppure la 
propria ottemperanza agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge n. 
68/99 (nel caso di concorrente che occupa più di 35 dipendenti oppure nel caso di 
concorrente che occupa da 15 a 35 dipendenti che abbia effettuato una nuova 
assunzione dopo il 18 gennaio 2000); 

• che nei confronti dell’impresa rappresentata non è stata applicata la sanzione 
interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c), del decreto legislativo dell'8 
giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 
pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 
14 del D.lgs  9 aprile 2008, n. 81; 

• di non ricadere nelle cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1, lett. m-ter del 
D. Lgs 163/2006;  

Tale dichiarazione deve essere resa da tutti i soggetti indicati alle lett. b). 

• ai sensi dell’art. 38, comma 1, lett. m-quater, di non trovarsi in una situazione di 
controllo, ai sensi dell’art. 2359 del codice civile, con alcun soggetto e di aver 
formulato l’offerta autonomamente;  
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oppure 

• di non essere a conoscenza della partecipazione alla presente procedura di soggetti 
che si trovano, nei confronti dell’impresa, in situazione di controllo, ai sensi 
dell’art. 2359 del codice civile e di aver formulato l’offerta autonomamente;  

oppure 

• di essere a conoscenza della partecipazione alla presente procedura di soggetti che 
si trovano, nei confronti dell’impresa, in situazione di controllo, ai sensi dell’art. 
2359 del codice civile e di aver formulato l’offerta autonomamente; 

• che l’impresa non si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis, 
comma 14 della legge n. 383/2001 e s.m.i.; oppure che l’impresa si è avvalsa di 
piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis, comma 14 della legge n. 
383/2001 e s.m.i., ma che il periodo di emersione si è concluso entro il termine 
ultimo di presentazione dell’offerta (allegato fac simile 1); 

• di aver adempiuto e di osservare all’interno della propria azienda, agli obblighi di 
prevenzione e sicurezza previsti dalla vigente normativa (allegato fac simile 1); 

Si precisa che le dichiarazioni sostitutive relative  alle fattispecie di cui alle lettere b), c) ed m-ter) 
del comma 1 dell’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006 devono essere rese anche da tutti i soggetti indicati 
alle lett. b); che ai sensi dell’art. 38, comma 1-bis, del D. Lgs. n. 163/2006, le cause di esclusione  
previste dall’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 non si applicano alle aziende o società sottoposte a 
sequestro o confisca ai sensi dell’articolo 12-sexies del decreto-legge 8 giugno 1992, n. 306, 
convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 56, o della legge 31 maggio 1965, n. 
575, ed affidate ad un custode o amministratore giudiziario, limitatamente a quelle riferite al 
periodo precedente al predetto affidamento, o finanziario; che ai sensi dell’art. 38, comma 2, del D. 
Lgs. n. 163/2006, il concorrente ha l’obbligo di indicare tutte le condanne penali riportate, ivi 
comprese quelle per le quali abbia beneficiato della non menzione mentre non è tenuto, ai fini del 
comma 1 lett. c) della richiamata disposizione, ad indicare nella dichiarazione le condanne per reati 
depenalizzati ovvero dichiarati estinti dopo la condanna stessa, né le condanne revocate, né quelle 
per le quali è intervenuta la riabilitazione. 

Ai sensi dell’art. 38, comma 2-bis del D. Lgs. n. 163/2006, la mancanza, l'incompletezza e ogni 
altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni sostitutive di cui al co. 2 del 
medesimo art. 38, obbliga il concorrente che vi ha dato causa al pagamento, in favore della stazione 
appaltante, della sanzione pecuniaria nella misura dell'uno per mille del valore della gara. In tal 
caso, verrà assegnato al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le 
devono rendere. Nei casi di irregolarità non essenziali ovvero di mancanza o incompletezza di 
dichiarazioni non indispensabili, non verrà richiesta la regolarizzazione, né verrà applicata alcuna 
sanzione. In caso di inutile decorso del termine di cui al secondo periodo il concorrente è escluso 
dalla gara. Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, 
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non rileva ai 
fini del calcolo di medie nella procedura, né per l’individuazione della soglia di anomalia delle 
offerte. 
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b) (nel caso di consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lettere b) e c) del D. Lgs. 
12.04.2006. n. 163) Dichiara per quali consorziati il consorzio concorre indicando 
la denominazione, ragione sociale, codice fiscale, sede e, per ciascuno dei 
consorziati che concorrono. 

c) Dichiara presso quale registro delle imprese della Camera di Commercio 
l’operatore economico sia iscritto e per quale/i attività, specificando il numero di 
iscrizione, la durata della ditta ovvero la data di termine della stessa, la forma 
giuridica, le generalità, cittadinanza, data di nascita e luogo di residenza del 
titolare e dei direttori tecnici se ditta individuale, dei soci e dei direttori tecnici se 
società in nome collettivo, dei soci accomandatari e dei direttori tecnici se società 
in accomandita semplice, degli amministratori muniti dei poteri di rappresentanza 
o del socio unico persona fisica o del socio di maggioranza nel caso di società con 
meno di quattro soci e dei direttori tecnici se si tratta di altro tipo di società; 
nonché i poteri dei firmatari dell’offerta e delle dichiarazioni di cui al presente 
“disciplinare di gara” (allegato fac simile 1). 

d) Dichiara di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso INPS, 
INAIL  e di essere in regola con i relativi versamenti, indicandone gli estremi di 
iscrizione, numero di matricola (allegato fac simile 1). 

e) Indica se intende ricorrere all’istituto del subappalto ai sensi dell’art. 118 d.lgs. 
163/2006, (allegato fac simile 1). 

f) Dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e 
disposizioni contenute nella presente lettera d’invito,nei relativi allegati e nel 
capitolato Speciale d’appalto (allegato fac simile 1). 

g) Dichiara l’elezione del domicilio ai fini dell’appalto, il numero di fax e la PEC ove 
potranno essere inviate comunicazioni (anche ai sensi dell’art. 79 del Codice dei 
contratti pubblici) o richieste di integrazioni e chiarimenti, anche ai fini del 
controllo sui requisiti previsto dagli artt. 46 e 48 del D.Lgs 12.04.2006, n. 163 
autorizzando espressamente la stessa stazione appaltante ad utilizzare anche il fax 
indicato (allegato fac simile 1). 

h) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) Indica a quale 
concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo e assume l’impegno, in caso di 
aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici 
con riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o GEIE (allegato fac simile 
1). 

i) Indica l’Ufficio dell’Agenzia delle Entrate presso il quale si è iscritti (allegato fac 
simile 1). 

j) Dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del 
D.Lgs. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente 
dichiarazione viene resa (allegato fac simile 1). 



  

 9 

3) dichiara ai sensi dell’art. 1, comma 9, lettera e) della Legge n. 190/2012 se sussistono o meno 
relazioni di parentela o affinità, sussistenti tra i titolari, gli amministratori, i soci e i dipendenti 
dell’impresa e i dirigenti e i dipendenti del Comune di Montegrotto Terme; ovvero se 
sussistono o meno vincoli di lavoro o professionali, in corso con gli amministratori e i 
responsabili delle unità organizzative del Comune di Montegrotto Terme (allegato fac simile 
1). 

4) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE già costituito) Mandato collettivo irrevocabile 
con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE.  

5) Documentazione attestante il versamento di €. 20,00 (euro venti/00) a favore dell’Autorità 
Nazionale Anti Corruzione secondo le modalità ed in conformità alle istruzioni riportate sul 
sito www.avcp.it.  

Codice identificativo gara (CIG): 60714585A3   

Il pagamento della contribuzione avviene con le seguenti modalità: 

- online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per 
eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le istruzioni 
a video oppure l’emanando manuale del servizio. A riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente 
otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta, all’indirizzo di posta 
elettronica indicato in sede di iscrizione; 

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti 
i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Lo 
scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta. 

Si ribadisce che a comprova dell’avvenuto pagamento, gli operatori economici dovranno 
allegare all’offerta copia della ricevuta di pagamento on-line trasmessa via posta elettronica 
dall’Autorità nell’ipotesi di pagamento mediante carta di credito oppure l’originale dello 
scontrino rilasciato nell’ipotesi di pagamento in uno dei punti vendita abilitati Lottomatica.  

Il mancato pagamento del versamento è causa di esclusione dalla procedura di gara. 

6) PASSOE. Documento che attesta che l’operatore economico può essere verificato tramite la 
Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici di cui all’art. 6-bis del D. Lgs. n. 163/2006, gestita 
con il sistema AVCPASS. 

Il concorrente, per la domanda di ammissione (punto 1) e per le dichiarazioni sostitutive (punti 2, 3) 
può utilizzare preferibilmente il modello fac-simile n. 1 allegato alla documentazione di gara. 

I concorrenti dovranno fornire le predette dichiarazioni sostitutive allegando il documento di 
identità in corso di validità del sottoscrittore. 

Periodo di tempo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta: giorni 180 dalla 
scadenza fissata per la ricezione offerte. 

 

Nella busta “B – Offerta economica” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti 
documenti: 
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A. Dichiarazione redatta in competente bollo ed in lingua italiana, sottoscritta dal legale 
rappresentante o titolare del concorrente o da suo procuratore, contenente l’indicazione del: 

• tasso annuo lordo da applicare alle retribuzioni annue espresso in percentuale (‰) 
da cui sarà individuato il premio annuo complessivo risultante dall’applicazione 
del tasso come innanzi definito sull’ammontare delle retribuzioni lorde; 

Il tutto espresso in cifre ed in lettere con massimo tre decimali; in caso di contrasto tra le 
due indicazioni prevarrà, in base al disposto di cui al comma 3 dell’art. 283 del d.P.R. n. 
207/2010, quella in lettere. Utilizzare preferibilmente ai fini della formulazione dell’offerta 
l’allegato schema di offerta. 

L’operatore economico dovrà altresì indicare nell’offerta, ai sensi dell’art. 87 comma 4 del D.lgs n. 

163/2006, i costi per la sicurezza strettamente connessi all’attività di impresa (o specifici). 

Nel prospetto di offerta l’operatore economico indicherà le spese relative al costo del personale ex 

art. 82 comma 3 bis del D.Lgs.163/2006. 

Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici  stabiliti in altro stato diverso dall’Italia, 

devono essere espressi in euro. 

La predetta dichiarazione deve essere sottoscritta: 

• dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  

• da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 

• dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 

Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante o del 

titolare, va trasmessa la relativa procura. 

 

4. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

Il Seggio di gara, il giorno 04/02/2015, ore 10:00 fissato per l’apertura delle offerte, in seduta 
pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a: 

• verificare la regolarità formale delle buste contenenti la documentazione amministrativa e 
l’offerta economica e in caso negativo ad escludere le offerte dalla gara; 

• verificare la regolarità della documentazione amministrativa; 

• verificare che abbiano/non abbiano presentato offerte concorrenti che siano fra di loro in 
situazione di controllo ex art. 2359 c.c. ovvero concorrenti che siano nella situazione di 
esclusione di cui all’art. 38, comma 1 lett. m-quater del D. Lgs 163/2006. 

• verificare che i consorziati – per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, 
lettere b) e c), del D.Lgs 12.04.2006, n° 163 hanno indicato che concorrono – non abbiano 
presentato offerta in qualsiasi altra forma; 
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• verificare che le singole imprese che partecipano in associazione temporanea o in consorzio 
ex art. 34, comma 1, lettere d), e), e-bis), f) ed f-bis) del D. Lgs. 12.04.2006 n° 163 non 
abbiano presentato offerta anche in forma individuale; 

• verificare che una stessa impresa non abbia presentato offerta in diverse associazioni 
temporanee o consorzi ex art. 34, comma 1 lett. d), e), e-bis), f) ed f-bis) del D. Lgs. 
12.04.2006 n° 163; 

• verificare che sia stato effettuato il versamento a favore dell’ANAC; 

• Il Seggio, nel prosieguo della prima seduta pubblica, ovvero successivamente in una nuova 
seduta pubblica la cui ora e data è comunicata ai concorrenti con congruo anticipo, procede 
all’apertura delle buste “B – Offerta economica”, presentate dai concorrenti ammessi, 
esclude eventualmente i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono imputabili 
ad un unico centro decisionale e redige infine la graduatoria dei concorrenti. 

• In caso di offerte valutate dal seggio, in base ad elementi specifici, anormalmente basse ex 
art. 86 co. 3 D.lgs. n. 163/2006, lo stesso procederà chiedendo all’offerente le necessarie 
giustificazioni, secondo il relativo sub procedimento. 

Si procederà all’aggiudicazione provvisoria nei confronti della migliore offerta non anomala 
all’esito del sub procedimento di verifica. 

Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai sensi dell’art. 78 del D. Lgs. 12.04.2006 n° 163. 

L’aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara definitivo è meramente provvisoria e 
subordinata agli accertamenti di legge ed all’approvazione del verbale stesso da parte dell’organo 
competente della stazione appaltante.  

La stazione appaltante successivamente procederà nei confronti dell’aggiudicatario provvisorio e 
del secondo in graduatoria, ai sensi dell’art. 48, comma 2, D. Lgs. 163/2006, alla verifica del 
possesso dei requisiti di ordine speciale e dalle altre disposizioni di legge e regolamentari mediante 
la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici gestita tramite il sistema AVCPASS. 

Qualora, per motivi legati al funzionamento del sistema, non sia possibile procedere tramite il 
sistema AVCPASS, la stazione appaltante si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei 
requisiti richiesti secondo le previgenti modalità. 

In ogni caso l’aggiudicazione definitiva diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei 
requisiti di ordine generale e di ordine speciale, sull’aggiudicatario. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 

Con la presentazione dell’offerta l’impresa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le 
norme e le condizioni contenute nella presente lettera d’invito, nel capitolato d’appalto e nei suoi 
allegati. 

 

5. ALTRE INFORMAZIONI 

• Per l’esecuzione e la descrizione del servizio, si rimanda al contenuto del Capitolato 
d’Appalto. 
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• Sono ammessi alla gara i concorrenti di cui all’art. 34, del D. lgs 12.04.2006, n. 163, nonché 
i concorrenti con sede in altri stati diversi dall’Italia ex art. 47 del D. Lgs. 12.04.2006, n. 
163. 

• Sono altresì ammessi i concorrenti costituiti da imprese che intendono riunirsi o consorziarsi 
ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs 163/06 e s.m.i. In tal caso, l’impegno a costituire l’A.T.I. o il 
raggruppamento, al fine di garantire l’immodificabilità ai sensi dell’art. 37, comma 9, del D. 
Lgs 163/06 e s.m.i. 

• I consorzi di cui all’art. 34 lett. b) e c) del D. Lgs 163/2006 sono tenuti ad indicare in sede di 
offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di 
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi 
dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica 
l’articolo 353 del codice penale. È vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile. Il 
consorziato o i consorziati sono tenuti a possedere i requisiti di ordine generale di cui all’art. 
38, comma 1 del D. Lgs. n. 163/2006 ed a rendere la dichiarazione con le modalità di cui al 
comma 2 del medesimo articolo. 

• Ai sensi di quanto disposto dal comma 1 bis dell’art. 46 del D.Lgs 163/2006 la stazione 
appaltante escluderà i candidati/concorrenti in caso di mancato adempimento alle 
prescrizioni previste dal Codice e dal Regolamento e da altre disposizioni di legge vigenti, 
nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per 
difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali ovvero in caso di non integrità del plico 
contenente l'offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolarità relative alla chiusura 
dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia stato violato il 
principio di segretezza delle offerte. 

• Si applica l’art. 46, comma 1-ter del D. Lgs. n. 163/2006, come introdotto dalla Legge n. 
114/2014. 

• Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché congrua e 
conveniente. 

• La stazione appaltante si riserva: 

- Di avvalersi del disposto di cui all’art. 46 del Dlgs 12.04.2006, n. 163; 

- Di non procedere, nelle ipotesi previste dall’art. 81, c. 3 del Dlgs  n. 163/2006, 
all’aggiudicazione della gara senza che i concorrenti possano rappresentare alcuna pretesa al 
riguardo. 

• di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. 196/2003, che i 
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

• In ogni caso nessuno compenso o rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle 
offerte presentate in caso di annullamento della gara. 

• Per le controversie derivanti dall’esecuzione del contratto è esclusa la competenza arbitrale. 

• Il Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Caterina Stecca, Dirigente del Settore 
Finanziario. 
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• Tutte le spese relative alla stipula del contratto, alla sua registrazione, ecc. saranno a carico 
dell’aggiudicatario.  

 

Per tutto quanto non previsto nella presente lettera d’invito si applicano le disposizioni 
normative vigenti in materia. 

 

________________, lì ________     

         Firma 

        ________________________ 

 

 


